
 

Stellenausschreibung Elternzeitvertretung 

Co-Geschäftsführung BUND Leipzig (m/w/d) 
 

 
Der Bund für Umwelt und Naturschutz Deutschland e. V. (BUND) ist einer der größten Natur- und Umwelt-
schutzverbände Deutschlands. Der Verband engagiert sich für den Erhalt der Biodiversität, den Schutz des 
Klimas und der natürlichen Lebensgrundlagen sowie für die Rechte der Verbraucher*innen. Der BUND ist Teil 
des internationalen Umweltnetzwerks Friends of the Earth. Die BUND Regionalgruppe Leipzig ist mit über 
6.000 Mitgliedern die mitgliederstärkste Regionalgruppe im BUND-Landesverband Sachsen. Zahlreiche eh-
renamtlich Aktive engagieren sich in derzeit 17 Arbeitskreisen, drei Ortsgruppen sowie der BUNDjugend und 
in Angeboten für Kinder für Natur-, Umwelt- und Klimaschutz in Leipzig und Umgebung. Die ehrenamtliche 
Arbeit wird durch ein hauptamtliches Team, Bundesfreiwilligendienstleistende, Praktikant*innen sowie dritt-
mittelfinanzierte Projektstellen unterstützt. 
 
Für unsere Geschäftsstelle suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine Co-Geschäftsführung als Eltern-
zeitvertretung mit einem Stellenumfang von 20 Wochenstunden. Die Stelle ist eine Elternzeitvertretung und 
daher bis 31.12.2027 befristet. 
 

Ihre zukünftigen Aufgaben: 
➢ Wertschätzende Zusammenarbeit mit einem weisungsgebenden Vorstand 
➢ Enge Zusammenarbeit und regelmäßige Abstimmung mit dem Hauptgeschäftsführer 
➢ Schwerpunktmäßige Betreuung, Koordination und Begleitung der Bundesfreiwilligendienstleisten-

den und Praktikant*innen 
➢ Gemeinsame Geschäftsstellenleitung und Schnittstelle mit ehrenamtlichen Verbandsstrukturen  
➢ Mitarbeit beim Fundraising, insbesondere Fördermittelakquise und -management 
➢ Unterstützung bei Koordination von politischen Aktionen, Kampagnen sowie von Veranstaltungen 
➢ Nach Möglichkeit zusätzliche drittmittelfinanzierte Projektleitungen 

 
Das bringen Sie mit: 

➢ Motivation und Interesse an der Arbeit eines Natur- und Umweltschutzverbandes 
➢ Gute Selbstorganisation und Fähigkeit zum selbstständigen Arbeiten 
➢ Hohe Leistungsbereitschaft bei hoher Stressresistenz 
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➢ Erfahrung in Personalführung in leitender oder vergleichbar verantwortlicher Position 
➢ Freude an der Arbeit mit jungen Menschen sowie idealerweise Erfahrung im Bundesfreiwilligen-

dienst, Freiwilligenmanagement oder in vergleichbaren Bereichen 
➢ Kenntnisse in der Beantragung von Fördermitteln 
➢ Fähigkeiten in Ehrenamtskoordinierung/im Freiwilligenmanagement 
➢ Sicherer Umgang mit üblicher Office Software 
➢ Erfahrung in der Korrespondenz (persönlich, schriftlich, telefonisch) 
➢ Freude im Umgang mit Menschen und Teamfähigkeit 
➢ Bereitschaft zu gelegentlicher Arbeit am Abend oder am Wochenende, beispielsweise bei Veran-

staltungen oder Verbandsterminen 

➢ Zusätzliche Erfahrungen in der Öffentlichkeitsarbeit, insbesondere in den Bereichen Social Media, 

Pressearbeit oder digitale Kommunikation, sowie im Office Management, etwa in der Büroorgani-

sation und administrativen Koordination, sind von Vorteil und können bei entsprechender Finanzie-

rung die Übernahme weiterer Aufgaben und eine Aufstockung des Stellenumfangs ermöglichen.  

 

Unser Angebot: 
➢ Spannende und sinnstiftende NGO-Tätigkeit in einem schnell wachsenden lokalen Umweltverband 
➢ Beginn möglichst 15.09.2026 als befriste Anstellung als Elternzeitvertretung bis zum 31.12.2027 
➢ Vergütung 2.044,43 € brutto/Monat gemäß Haustarif BUND-Landesverband Sachsen 
➢ 20 Wochenstunden an 3-5 Arbeitstagen 
➢ Arbeitszeitkonto und Gleitzeitregelung 
➢ 30 Urlaubstage auf eine 5-Tage-Woche 
➢ Weiterentwicklung nachhaltiger Strukturen ehrenamtlicher Verbandsarbeit 
➢ Zusammenarbeit mit dem BUND-Landesverband Sachsen und dem BUND-Bundesverband 

 
Bitte richten Sie Ihre Bewerbung (Motivationsschreiben, Lebenslauf, relevante Referenzen und Zeugnisse) 
ausschließlich per Mail (max. 8 MB) und unter Angabe vom Fundort der Stellenanzeige sowie der gewünsch-
ten Anzahl an Arbeitstagen an henry.engelmann@bund-leipzig.de 
 
Gut zu wissen: 

➢ Bewerbung (Motivationsschreiben, Lebenslauf, relevante Zeugnisse) in einem Dokument, mit dem 

E-Mail-Betreff „Elternzeitvertretung Co-Geschäftsführung“ bis einschließlich 30.08.2026 an 

henry.engelmann@bund-leipzig.de  

➢ Einladungen zu den Bewerbungsgesprächen am 03.09.2026 im Büro Leipzig erfolgen am 31.08.2026 

➢ Vertragsbeginn ab 15.09.2026 

➢ Probezeit 6 Monate 

 
 
Wir wertschätzen Vielfalt und diskriminierungsfreies Arbeiten. Aus diesem Grund begrüßen wir ausdrücklich 
alle Interessensbekundungen an einer gemeinsamen Zusammenarbeit – unabhängig von Ihrem Geschlecht, 
Ihres Alters, Ihrer ethnischen und sozialen Herkunft, Ihrer Religion/Weltanschauung, einer Behinderung bzw. 
chronischen Erkrankung sowie Ihrer sexuellen Orientierung und Identität. 
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